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敬啟者:
檢送本校109年7月份各單位承辦公文數量與時效統計表1份 (5
頁)，請查照。

Dear all, 

Attached is the Statistical Table of Official Documents and Handling Time in  July2020. (5
pages).

依109年8⽉1⽇起⾏政主管公告，請承辦⼈調整預設流程及未來點。
義守⼤學電⼦公文系統預設流程調整操作說明。

文書組業務宣導Please click the following links for the latest information  .

本表單已使用電子簽章  「E表單操作教學 」

「Adobe Acrobat電子印章功能操作說明 」

為達無紙化目的，請各單位多多利用Adobe Acrobat電子印章功能進行紙本表單電子化作業。

如何寫公文
公文寫作建議事項(update:20181225)  
公文用語表(update:20181225)

本校電子公文系統登記桌人員表  已有更新，請登記人員點選確認。

如有紙本外來文請完整送文書組電子化及掛文號。

[電子公文系統] 登記桌人員如有異動或有相關公文查詢權事宜等，請填「電子公
文服務申請單 」申請。

檢送本校109年7⽉份各單位承辦公文數量與時效統計表1份，及業務宣導
，請查照。Attached is the Statistical Table of Official Documents and
Handling Time in July, 2020 (5 pages).
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打造E表單5招完成操作-已完成電子用印轉寄表單範例畫面

http://www.ga.isu.edu.tw/upload/607/17/EDOC_statistics/ISUEdoc_statistics_efficiency10907.pdf
http://www.ga.isu.edu.tw/upload/607/17/EDOC_statistics/ISUEdoc_statistics_efficiency10907.pdf
http://www2.isu.edu.tw/upload/607/1/files/Operation%20instructions%20for%20adjusting%20the%20preset%20process%20of%20the%20EDOC%20of%20ISU.pdf
http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=17&page_id=28051
http://www2.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=26&page_id=35415
http://www2.isu.edu.tw/upload/208/PDF/index.html
http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=1&page_id=33123#1
http://www.ga.isu.edu.tw/upload/607/1/files/dept_5_lv_3_49739.pdf
http://www.ga.isu.edu.tw/upload/607/1/files/dept_5_lv_3_14405.pdf
http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=1&page_id=33123#5
http://edoc.isu.edu.tw/
http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=-1&page_id=27245#E
https://exchmail.isu.edu.tw/owa/service.svc/s/GetFileAttachment?id=AQMkADBlYTA3YzFlLTEzMDYtNGI5Mi04YjM2LThmZDQ3ZTMwYmZkYQBGAAADdJdsLP%2BpQ0SyR4t8MSexCwcA9cZBHEXjLUKhl4Lu%2B7pbJwAAAw4AAADQR9G1vk31Sazu%2BTNmsrEyAAFBVV7cAAAAARIAEACWm6jOHus1RJWwuA%2BgPvcC&X-OWA-CANARY=KgQdudUNOk2yXDCEAgb3ZWDVeL3YPdgIXC10aWYqCIppV_oM-JF5ULCDmVMNrRNSQlu4GFZrLQE.&isDocumentPreview=True
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· ODF宣傳專區
惠請參照行政院「推動ODF-CNS15251為政府文件標準格式續階實施計畫」，持續

推動相關文件、表單符合ODF-CNS15251文書格式作業事宜。

配合事項如下：

1. 公務檔案文件流通及電子公文附件，如為可編輯者，應採用ODF文件格式；資訊系統及網

站全面支援ODF文件格式。

2. 請勿以商用編輯軟體轉存方式產出ODF格式之文件，避免造成文件排版不一致或無法開啟

情形，建議採用國發會ODF文件應用工具或LibreOffice等編輯軟體開啟商用格式文件，再另

存為ODF格式。

3. 辦理資訊系統開發或維運等案件招標，請評估於需求規格中增列ODF文件匯入及匯出等應

用需求。

義守大學總務處http://www.ga.isu.edu.tw/   

義守⼤學 文書組 吳幸儒  laura@isu.edu.tw  電話:07-6577711#2346
校本部: ⾼雄市84001⼤樹區學城路⼀段1號
Main Campus: No.1, Sec. 1, Syuecheng Rd., Dashu District, Kaohsiung City 84001, Taiwan, R.O.C. 
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http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=-1&page_id=27006
http://www.ga.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=-1&page_id=27006
http://www.isu.edu.tw/2018/showpage_v01.php?dept_mno=607&dept_id=-1&page_id=27008
http://www.ga.isu.edu.tw/
http://www.ga.isu.edu.tw/

